《就业创业证》申领办理指南
一、单位名称：礼让街街道办事处
二、办理事项：《就业创业证》申领
三、事项信息：
	权利类型
	  公共服务
	
	  

	办理对象
	自然人
	办理类型
	承诺件

	法定期限
	20个工作日
	承诺期限
	20个工作日

	咨询电话
	0971-8231105
	监督电话
	0971-8238440

	办理地点
	礼让街街道办事处（解放路22号）长江路社区、解放路社区（礼让街三号）、七一路西社区（七一路344号26号楼1楼）

	办理时间
	上午8:30-12:00  下午14:30-18:00（节假日除外）



四、信息统计：
	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	就业登记的范围包括以下人员：在本市行政区域内的机关、事业单位、企业、社会团体、个体经济组织和民办非企业单位等各类用人单位（以下统称用人单位）招用的与其建立劳动关系的劳动者和与劳动者终止或解除劳动关系，及劳动者在本市区域内自主创业或灵活就业的，进行就业登记。
失业登记的范围包括以下人员：法定劳动年龄内、有劳动能力和就业要求的本市户籍人员，进行失业登记。 1、年满16周岁，从各类学校毕业、肄业且未就业的；2、在企业、国家机关、事业单位等各类用人单位失业，与用人单位解除（终止）劳动关系的；3、个体工商户主、私营企业业主或开办民办非企业的人员停业、破产停止经营的；4、失地农民和生态移民处于无业状态，符合当地规定条件的；5、军人退出现役、且未纳入国家统一安置的；6、终止灵活就业的；7、刑满释放、假释、监外执行处于无业状态的；8、其他符合失业登记条件的。

	设定依据
	省人社厅《关于做好电子版《就业创业证》推广使用工作的通知》（青人社厅便函〔2021〕307号），优化《就业创业证》办理流程

	收费标准
	无

	收费依据
	无

	办理形式
	窗口办理

	预约办理
	 否 

	网上支付
	不可以

	物流快递
	不可以

	常见问题
	



五、办理材料：
	序号
	材料名称
	材料来源
	材料形式
	材料详细要求
	空白表格
	样本下载

	1
	应由本人如实填写《青海省就业失业登记表》
	
	提交手写纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	2
	提供居民二代身份证复印件（正反面）、
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	3
	户口簿（或《居住证》复印件（户口本所有页）
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	4
	学校毕业、肄业且未就业的，须提供毕业证书或学校毕（肄）业证明
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	5
	与用人单位解除（终止）劳动关系的，须提供原单位出具的终止、解除劳动关系或者解聘的证明（包括判决书或仲裁书等）
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	6
	从事个体经营、开办私营企业或开办民办非企业的停业人员，须提供工商或民政部门出具的停业或注销证照证明；
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	7
	个人近期大二寸蓝底证件照
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	8
	劳动合同或营业执照、缴纳灵活就业社会保险等就业证明；
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	9
	从事个体经营、开办私营企业或开办民办非企业的停业人员，须提供工商或民政部门出具的停业或注销证照证明
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	10
	失地农民和生态移民，须提供有关部门出具征用土地、领地、草场或退耕（牧）还林（草）的证明；
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	11
	复员退役军人须提供相关部门出具的证明或证件；
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	12
	终止灵活就业的由个人提供说明；
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	13
	刑满释放、假释、监外执行的，须提供司法部门出具的相关证明；
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无

	14
	县级以上人力资源和社会保障部门规定的其他材料。
	
	提交纸质版
	材料一式三份
	无
	无


六、办理流程
办理《就业创业证》流程
1、登记人员将所需资料提交至户口所在地区（县）或社区公共就业服务机构，工作人员将根据申请人提供的资料进行初审受理，通过初审后录入金保工程人力资源系统“就业创业登记证管理”模块。
2、公共就业服务机构窗口受理工作人员将纸质版申请资料一并送交至上一级公共就业服务机构进行审核并制证。该事项自申请人提供完整的资料后，由公共就业服务机构自受理之日起20个工作日内办结。
3、制证完成后，通知申请人前往初次受理的公共就业服务机构领取《就业创业证》。
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