附件4:
企业新招人员岗前培训工作流程图

 (
企业向区县人社部门递交培训项目申请相关资料
 
)
	
	

 (
退回申请资料并说明原因
) (
区县人社部门审核
)	不合格

	

 (
申请资料：
1
、西宁市企业新招人员岗前培训项目审批表（报市人社部门、市财政部门各一份）
2
、企业营业执照复印件
3
、青海省职业技能培训实名制登记表及电子版
4、西宁市职业技能培训人员情况统计表
)	

                合

                格
 (
企业组织新招人员开展岗前培训
)



 (
申报培训补贴资料：
1
、培训合格证复印件（市人社部门加盖培训合格证专用章）
2
、劳动合同
3
、城乡劳动力就业培训补贴资金申领表
4、身份证复印件
)
 (
企业培训结束后向区县人社部门申报培训补贴资料
)








 (
区县人社部门向企业发放办结通知单
) (
区县人社部门审核（区县人社部门和企业将培训资料整理建档，永久保存
)
 (
区县财政部门复审后将培训补贴实行国库集中支付
)
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