职业介绍办理流程
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信息发布

对进行求职登记、招聘登记的单位和求职者；以广告、大屏幕、招聘会、大众媒体或通过西宁市人力资源市场等，公开发布招聘和求职信息。

查询服务信息匹配

对在公共职业介绍机构登记的求职者和用人单位

安置求职者或用人单位的要求查询 提供符合要求的职业供求信息

主动将已登记求职和招聘信息相互匹配，找到相互符合条件的信息。

一、受理个人


求职并登记








求职登记所需要件：


1、审核求职者填写的《求职人员登记表》。


2、求职人员身份证原件及复印件、就业失业登记证。


3、求职人员户口本（户口本第一页及本人那一页）。


4、求职人员学历证明原件及复印件。


5、求职人员职业技术资格证原件及复印件。


6、求职人员需带两张一寸照片





二、受理单位


招聘并登记








单位招聘登记所需要件：


1、营业执照副本及复印件


2、法人（负责人）身份证及复印件


3、 经办人身份证及复印件


4、用工信息
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