
个人创业贷款申请资料及流程图
	申请：贷款申请人持相关材料到所在区就业服务机构或市担保机构提出申请，三县贷款申请人持相关材料到县担保机构提出申请，填写《个人创业担保贷款申请表》。区就业服务机构初审后将相关资料提交到市担保机构。

申请资料：
一、身份证复印件（正反面）。
二、工商行政管理局颁发的《营业执照》正本复印件。

三、税务局颁发的《税务登记证》复印件。

四、《就业创业证》复印件，外省创业者无需提供。

五、反担保抵押：

1、个人房产抵押：房产证与土地证复印件（经他人授权的房产也可作为反担保抵押）。

2、行政事业单位在编工作人员；国企单位正式职工可作为担保人，10万元需1名担保人；20万元需2名担保人。另附担保人结婚证及夫妻双方身份证复印件。
六、商铺租赁合同复印件。

以上资料提供复印件一式三份（同时提供原件备验）

区县人社部门每10个工作日向市贷款中心提交一次申请资料。



	复核：市（县）担保机构与协作银行完成对贷款人现场审查经营项目、核实抵押物。



	办理反担保、放贷手续：市（县）担保机构对符合条件的贷款申请人提供贷款担保并与贷款申请人、保证人办理反担保手续，经办银行办理放贷手续。





	办理贴息手续：担保机构出具贴息函，金融机构向财政部门报送贴息相关资料，财政认定贴息。


企业创业贷款申请资料及流程图
	申请：企业贷款申请人持相关材料到所在区就业服务机构或市担保机构提出申请，三县企业贷款申请人持相关材料到县担保机构提出申请，区就业服务机构初审后须在5个工作日内将相关资料报市担保机构。       
申请资料：
贷款申请书（内容包括企业主营业务，上年度及当年近期经营购销合同及订单情况介绍，自筹资金、借款金额、借款用途、企业人数、身份类别及组成、反担保方式、还款计划、企业贷款后预计新增就业岗位、人数及身份类别）
营业执照（正副本复印件）、开户许可证(复印件)
组织机构代码证(正副本复印件)
税务登记证(正副本复印件)
工商局备案的公司章程
最近两年及当年近期财务报表
董事会或股东会关于贷款担保、贷款额度及期限、反担保措施的决议原件
法定代表人(身份证复印件)、企业公章及法人章、法人签字样本
授权（经办人）委托书、授权委托人(身份证复印件)
抵（质）押物的评估报告（不需评估的就不用提供）
抵（质）押人同意抵（质）押的文件，抵（质）押物清单及产权证明（做完抵押登记房产证、土地证、他项权证原件存档至市小贷中心）
职工身份类别及工资支付花名册、劳动合同 
注：1、上述资料提供复印件并加盖单位公章（同时提供原件备验）

法定代表人授权委托书需法定代表人亲笔签字授权。

区县人社部门每10个工作日向市贷款中心提交一次申请资料。



	复核：市（县）担保机构与协作银行完成对申请企业贷款材料审核、现场审查经营项目、经营状况、带动就业人数、核实抵押物。  



	办理反担保、放贷手续：市（县）担保机构对审核通过的贷款企业提供贷款担保并与贷款企业办理反担保抵押手续，经办银行办理放贷手续。



	办理贴息手续：担保机构出具贴息函，金融机构向财政部门报送贴息相关资料，财政认定贴息。



